日進市にぎわい交流館 市民活動団体向け講座 はじめよう会計！ ご案内
	スケジュール
	持ち物

	9:30　　受付スタート

10:00  　主旨説明
10:20　　自己紹介タイム

10:40　　講座　

　　　　　①なぜ会計が必要か？

　　　　　②会計処理の流れ

　　　　　③領収書の整理の仕方

　　　　　　領収書のない出金や交通費等の扱い

　　　　　④帳簿の作り方（グループワーク）
        　質疑応答
12:00　　終了
	必 ず
	1
	領収書の束　未整理でもOK !

	
	
	2
	電卓またはそろばん

	
	
	3
	筆記用具

	
	
	4
	団体の会則

	
	
	5
	本申込書の控え

	
	あれば
	6
	団体の預金通帳

	
	
	7
	団体の出納帳

	
	
	8
	昨年度の決算書

	12:00～13:00 講師を囲んでランチ交流会（希望者のみ）
	
	9
	今年度の予算書


	参加申込書 必要事項を記入してファクス・電子メール・持参にてお申し込みください

	登録番号
	　　－
	団体名
	

	連絡先
	電 話
	メール
	ファクス

	参加者①
連絡先
となる方
	氏　名
	団体での立場 (いずれかに○)
	ランチ交流会 (いずれかに○)

	
	
	代表・会計担当・その他
	参加・不参加

	参加者②
	氏　名
	団体での立場 (いずれかに○)
	ランチ交流会 (いずれかに○)

	
	
	代表・会計担当・その他
	参加・不参加

	会計に関して、聞きたいこと、困っていることはありませんか？
質問などがありましたら、下記に具体的にご記入ください。事前に講師にお伝えします。


申込先　日進市にぎわい交流館　ファクス 0561-73-5810　メール nigiwai@me.ccnw.ne.jp
※ 申込受付時､にぎわい交流館スタッフはコピーを取って､原本をお返しし、当日ご持参いただくようご案内を！ ※
